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VACANTS SRR(L)JE FUNCIO AREA UBICACIO JORNADA
1 4 Téecnic/a Administratiu/iva Contractacu_) ao_|m|n|strat|va NEO Te_c_nlcs !
Economicofinancera administratius

Funcions i activitats a realitzar:

Les activitat generiques incloses en aquest grup professional sén tasques per a les quals s’apliquen els coneixements
d’un ofici o especialitat per a les quals cal una instrucci6 teorica i/o practica i/o cert grau d’experiéncia. Es realitzen tasques
amb un grau de dificultat i un nivell de capacitat de decisié mig-baix, al ser tasques que requereixin I'estudi i I'analisi de
problemes en situacions concretes pero escassament definides que requereixin solucions, que impliquin planejar i deduir
I'ordre de successio de les operacions, actuacions en entorns tecnologics canviants i/o resolucio d’'incidencies amb clients
i/o relacionades amb la seguretat.

Les funcions principals seran de suport técnic/administratiu en el procediment de contractacio publica, destacant:

e  Gestid i tramitacié dels procediments de licitacié en el perfil de contractant de I'entitat, a través de la plataforma
de contractacio publica de la Generalitat de Catalunya

e Gesti6 i tramitacié dels procediments relatius a la contractacié publica (requeriments, subsanacions, esmenes,

informacions, etc.) i en relacio a la documentacio relativa a la fase d’adjudicacio i formalitzacié del contracte

Gestio de I'expedient de contractacié publica (indexaci6 i tramitaciéo Gedex)

Gestio de la informacio relativa al registre pablic de contractes

Suport en la tramitacio de la formalitzaci6é de contractes

Altres activitats que se li puguin encomanar per a les quals tingui la qualificacio o reuneixi els requisits per assolir

la capacitacio.

Requeriments:
e Formaci6 especialitzada en contractacio publica.

e Esvalorara Llicenciatura/Grau en Dret / ADE / Economiques

e Esvalorara formacid superior addicional en contractacié publica (master / postgrau)

e Experiéncia professional minima de 2 anys en empresa publica, realitzant, com a minim, les tasques / funcions
detallades.

e Catala parlat i escrit.

e Coneixements avangats d’eines ofimatiques

Competeéncies:
e Orientacio a la qualitat

e Planificaci6 i organitzacio
e Analisi

e Treball en equip

e Polivaléncia

¢ Adaptabilitat

e  Comunicacio i persuasioé

La resolucid del concurs es fara d’acord amb la normativa recollida en el Capitol 5 del vigent Conveni Col-lectiu.

Les persones interessades a participar en aquesta convocatoria hauran de fer la sol-licitud acreditant 'acompliment dels
requisits establerts i especificant el codi de la vacant a la que volen patrticipar.

Les sol-licituds seran admeses fins al dia 3 de hovembre de 2023 a la persona responsable de I'area corresponent que les
trametra acompanyades del seu informe a I'area de Desenvolupament Huma o a través del correu electronic seleccio@fgc.cat
amb coOpia a la persona responsable de I'area que, si s’escau, trametra informe a I'area de Desenvolupament Huma.

Cosa que es comunica per a general coneixement.

Margarita Miralles Brugués
Cap de Desenvolupament Huma
Signat electronicament
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63.665 Home Descartat

63.246 Dona Renudncia
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