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‘CONVOCATORIA PER A SELECCIONAR UN/A TECNIC/A D’ADMINISTRACIO | PERSONES DE .
L’AREA D’ADMINISTRACIO | PERSONES PER A L’EMPRESA FGC MOBILITAT, QUE GESTIONARA
LA LLANCADORA ENTRE BARCELONA | L’AEROPORT

Objecte

Cobertura d’'un lloc de treball per realitzar funcions de técnic/a d’administracio i persones per a I'empresa
FGC Mobilitat.

Descripcioé del lloc de treball

Nom del lloc: técnic/a d’administracio i persones per a I'empresa FGC Mobilitat.
Centre de treball: Area Metropolitana de Barcelona.
Jornada: Partida.

Funcions del lloc de treball

Les activitats principals del lloc de treball son:

e Participar en els processos vinculats al cicle professional de les persones treballadores,
proporcionant suport técnic en seleccid, formacié i administracié de personal, assegurant el rigor
técnic, el compliment normatiu i una adequada comunicaci®6 amb les diferents arees de
I'organitzacio.

e Col'laborar en els processos de provisio de llocs de treball, elaborant les descripcions dels llocs i
les publicacions de concursos i convocatories, amb I'assessorament de la persona responsable de
la vacant.

e Fer el seguiment de les candidatures i dur a terme I'analisi i valoracié de determinants perfils
d’acord amb els requisits establerts, tramitant les proves selectives que corresponguin i realitzant
les comunicacions necessaries amb les persones candidates.

e Tramitar el procés documental d’acollida de les persones seleccionades.

e Collaborar en I'elaboracio i seguiment del compliment del pla de formacié anual i participar en els
tramits administratius relacionats.

e Fer el seguiment dels periodes de prova i avaluacions d’acompliment.

e Realitzar tasques de control de preséncia, controls horaris, absentismes, permisos i vacances del
personal.

¢ Atendre dubtes i necessitats de les persones treballadores.

e Participar en la preparaci6 de documentacid necessaria en processos de desvinculacié de
’'empresa.

e Donar suport a l'elaboracié i seguiment de la documentacié associada als processos de
contractacié per la publicacié de les licitacions, adjudicacions i les contractacions fins a la seva
finalitzacio.

e Introduir i mantenir dades a les aplicacions informatiques de I'area relacionades amb les activitats
de I'administracioé de personal. Mantenir I'arxiu de personal actualitzat.

e Extreure informacio dels sistemes per a realitzar seguiment d’indicadors i elaboracié d’'informes.

e Promoure i proposar millores al seu ambit d’aplicacio.

e Altres activitats que se li encomanin, per a les quals tingui la qualificacié o reuneixi els requisits per
assolir la capacitacio.

Requeriments

e Grau en psicologia, relacions laborals, dret o similar.

e Es valorara master o postgrau en ambits del factor huma.

Experiéncia minima de 2 anys en un departament de persones, preferentment en tasques
generalistes.

Es valorara formacio i/o experiéncia en seleccio, formacio i elaboracié de contractes.

Es valorara formacioé en habilitats interpersonals.

Coneixements d’eines ofimatiques.

Catala i castella nivell C. Valorable anglés nivell B2 o superior.
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Competéncies:

e Planificacid i organitzacio.

e Aprenentatge, millora continua i innovacio.
e Orientacio al client (intern i extern)

e Comunicacio i persuasio.

e Treball en equip.

e Autocontrol i tolerancia a la pressio.

Forma d’ocupacié del lloc

Contracte indefinit.

Participacié

Presentacio del curriculum: Les persones interessades en participar en aquesta convocatoria i compleixin amb
els requisits establerts, hauran d’inscriure’s expressament en la convocatoria que esta disponible al web d’FGC:
www.fgc.cat, en I'apartat “Sobre FGC/Treballa amb nosaltres/Ofertes/convocatories”.

Termini de presentacio fins el 20 de marg de 2026.

El Grup FGC vetlla per la igualtat de dones i homes en els seus processos de seleccio.

Procediment de seleccio

1.- Comprovacié dels requisits de participacié i analisi del CV per a valorar aspectes relacionats amb la titulacio,
la formacié especifica, la trajectoria professional i 'experiéncia en llocs relacionats amb el lloc de treball objecte
de seleccio.

2.- Un cop feta la valoracio, les persones candidates podran ser convocades a proves psicotecniques i a una
entrevista personal per a constatar i ampliar la informaci6 detallada en el curriculum i per a valorar els aspectes
relacionats amb les competéncies professionals.

3.- Aixi mateix, les persones candidates podran ser convocades a una prova teorica i/o practica per a valorar si
disposen dels aspectes técnics requerits per ocupar el lloc de treball.

Les persones candidates poden ser excloses del procés de seleccid en funcié dels resultats obtinguts en les
diferents etapes.

Les persones candidates finalistes, hauran de signar un document de Declaracié d’Abséncia de Conflicte
d’Interés amb el personal del Grup FGC.

Algunes de les fases del procés podran ser realitzades per una consultora externa, el tractament de les dades
tindra caracter reservat i les dades facilitades s’utilitzaran unicament per aquesta convocatoria.

Per qualsevol dubte o aclariment, cal adregar-se al correu electronic fgcconvocatoria@fgc.cat



http://www.fgc.cat/

CE: Tecnic/a d'Administracio i Persones FGC Mobilitat

ID Génere Estat Efectes
6830 Dona Incorporat 20/5/2026
0465 Home [ No seleccionat
9603 Dona | No seleccionat
6725 Home | No seleccionat
9116 Home [ No seleccionat
8256 Dona Renuncia
1017 Dona Renuncia
1724 Home Descartat
0873 Dona Descartat
9892 Dona Descartat
5319 Dona Descartat
1152 Home Descartat
4411 Dona Descartat
0852 Dona Descartat
4225 Home Descartat
8278 Dona Descartat
5851 Dona Descartat
1727 Dona Descartat
5531 Home Descartat
5175 Dona Descartat
6856 Dona Descartat
6518 Dona Descartat
5741 Dona Descartat
7214 Dona Descartat
8490 Home Descartat




9081 Home Descartat
3234 Dona Descartat
2548 Dona Descartat
1697 Home Descartat
0473 Dona Descartat
8306 Home Descartat
6483 Dona Descartat
1203 Home Descartat
6422 Dona Descartat
0951 Home Descartat
5452 Home Descartat
9717 Dona Descartat
1375 Dona Descartat
6674 Dona Descartat
0522 Dona Descartat
7480 Dona Descartat
8018 Home Descartat
5838 Home Descartat
2937 Dona Descartat
0150 Dona Descartat
0924 Dona Descartat
1612 Dona Descartat
1366 Dona Descartat
9725 Home Descartat
1609 Home Descartat
2524 Home Descartat
2412 Home Descartat
2217 Dona Descartat
5872 Home Descartat
8512 Dona Descartat
9595 Dona Descartat




1807 Dona Descartat
3532 Dona Descartat
2597 Dona Descartat
2112 Home Descartat
3886 Home Descartat
5505 Dona Descartat
4081 Dona Descartat
0769 Dona Descartat
9120 Dona Descartat
0058 Dona Descartat
8523 Dona Descartat
9222 Home Descartat




